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no sistema de baixa;
V - elaborar relatérios referentes as receitas arrecadadas;
VI - orientar os trabalhos do Nucleo de Controle e Baixa;

VIl - assessorar o Tesoureiro-Geral em outras atividades afins no
ambito de suas competéncias;

VIII - exercer outras atribuigbes compativeis com sua area de
atuagao.

Subsecao VII
Do Assessor do Nucleo de Controle e Baixa FCM-11

Art. 56. O Assessor de Controle e Baixa compete:

| - buscar os arquivos de arrecadacdo via sistema eletrénico e
efetuar a baixa dos mesmos;

Il - baixar lotes de compensacado de férias prémio, bem como
realizar liquidagdo e pagamento contabil dos empenhos gerados;

Il - executar a contabilizagao das receitas, realizando a conferéncia
do razao contabil;

IV - solicitar documentos bancarios pertinentes a arrecadagéo
junto as agéncias bancarias;

V - receber, organizar e despachar documentos pertinentes ao
Nucleo de Controle e Baixa;

VI - assessorar o Tesoureiro Geral em outras atividades afins no
ambito de suas competéncias;

VIl - exercer outras atribuicdes compativeis com sua area de
atuagao.

Art. 57. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Uberlandia, 20 de outubro de 2023.

HENCKMAR BORGES NETO
Secretario Municipal de Finangas

PORTARIA N° 23 DE 24 DE OUTUBRO DE 2023

DISPOE SOBRE O USO DE LIVROS FISCAIS, NOTAS FISCAIS
DE SERVICOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS, nos termos do
inciso Il do artigo 12, da Lei Complementar n° 751, de 15 de margo
de 2023, com fundamento nos artigos, 7°, 8°, 25 e 27, §1° da Lei
n°® 1448, de 1° de dezembro de 1966 e no artigo 31 do Decreto n°
20.273, de 1° de abril de 2023,

RESOLVE:

TITULO |

CAPITULO |
DO LIVRO FISCAL

Art. 1° As pessoas juridicas, sujeitas ao Imposto Sobre Servigo de
Qualquer Natureza - ISS, ficam obrigadas a manter em cada um
de seus estabelecimentos, o Livro de Registro de Utilizagao de
Documentos Fiscais e Termo de Ocorréncia.

§ 1° O Livro de Registro de Utilizacdo de Documentos Fiscais e
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Termo de Ocorréncia é destinado ao registro das notas fiscais
utilizadas pelo estabelecimento, bem como para lavratura do
Termo de inicio de agéao fiscal e de ocorréncia, pela fiscalizacao
municipal.

§ 2° O Fisco poderd, no interesse da arrecadagédo e mediante a
autorizagdo expressa, admitir adaptagéo no livro fiscal, sob as
condigbes que estipular.

Art. 2° O livro de que trata o artigo anterior sera impresso em folhas
numeradas tipograficamente em ordem crescente.

Art. 3° O livro fiscal tratado nesta Portaria, devera ser autenticado
pela reparti¢éo fiscal competente, antes de sua utilizagao.

Art. 4° O contribuinte eventual podera ser dispensado do uso do
livro de que trata esta Portaria, a juizo da Diretoria de Fiscalizagdo
e Langamento Tributario, ou por outro setor integrado aquela
estrutura.

Paragrafo Unico - Os demais contribuintes poderao ser dispensados
do uso do Livro de Registro e Utilizagdo de Documentos Fiscais
e Termo de Ocorréncia desde que, efetuando operagdes mistas,
possuam um livro similar, devidamente autenticado pelo Fisco
Estadual.

Art. 5° O Livro de Registro e Utilizagdo de Documentos Fiscais
e Termo de Ocorréncia Fiscal sera de exibigdo obrigatdria a
Fiscalizagdo Municipal e devera ser conservado no arquivo do
contribuinte pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da data do
encerramento da escrituragao.

CAPITULO Il
DA NOTA FISCAL DE SERVICOS

Art. 6° A Nota Fiscal de Servigos € o comprovante da natureza e do
valor do servigo prestado, de emissao obrigatéria e expedida pelo
contribuinte do Imposto.

Art. 7° Os promotores de diversdes publicas deverao emitir bilhetes
de ingresso, em substituicdo a nota fiscal de servico, mediante
prévia autorizagdo do Fisco Municipal, por meio da AIDF, segundo
art. 8° desta Portaria.

§ 1° Além das caracteristicas de interesse da empresa promotora
do evento, o bilhete de ingresso devera conter tipograficamente:

| - 0s numeros de ordem, o de vias e sua destinagao;

Il - o titulo, a data e o horario do evento;

Il - 0 nome, o enderego, o nimero de inscricdo no Cadastro
Municipal de Contribuintes - CMC e CNPJ ou CPF do promotor
do evento;

IV - o valor do ingresso, mesmo que se trate de convite ou cortesia;
V - o valor do ISSQN incidente ou destaque da aliquota;

VI - o nome, o enderego e os numeros do CMC e CNPJ do
impressor, o primeiro e o Ultimo numero do ingresso, da série
confeccionada e o niUmero da AIDF.

§ 2° Os ingressos serdo numerados em ordem crescente, e
confeccionados, no minimo, em duas vias ou secgdes sob a forma
de talonario, preferencialmente com a seguinte destinagéo:

a) 12 via ou secgéao - espectador.

b) 22 via ou secgao - promotor/fisco.
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§ 3° Sempre que houver diferentes pregcos para o mesmo
espetaculo, serao autorizadas tantas séries em ordem alfabética
quantos forem os diferentes precgos, as quais terdo numeracao
distinta.

§4°Restandoingressos nao vendidos, aempresa promotora devera
apresenta-los a reparticao fiscal, a fim de serem confrontados com
o valor do ISS recolhido, e posteriormente inutilizados, lavrando-se
o competente termo no RUDFTO.

§ 5° A falta de apresentagao, a reparticéo fiscal, dos bilhetes ndo
vendidos, implicara na exigibilidade do imposto sobre servico
sobre o valor total dos ingressos confeccionados.

§ 6° Serao considerados iniddneos, os ingressos confeccionados
em desacordo com as normas estabelecidas nesta Portaria,
sujeitando-se o infrator as sangdes previstas ao caso, além de
ter a base de calculo, do imposto sobre os servigos prestados,
arbitrada.

§ 7° O bilhete de ingresso devera ser confeccionado nos termos do
modelo constante do Anexo | desta Portaria.

§8°. Para bilhetes de ingressos eletronicos, fica dispensada a
exigéncia de AIDF, desde que contenham, acumuladamente, as
informacgdes indicadas abaixo:

| — titulo, data, local e horario do evento;
Il — nome, CNPJ ou CPF do promotor do evento;
Il — valor do ingresso, mesmo que se trate de cortesia ou convite.

§9°. No caso de bilhetes de ingressos eletronicos, deverédo ser
conservados, adisposi¢do do Nucleo de Fiscalizagao e Langamento
de ISS, os borderds contendo, no minimo, a identificacéo das datas
do evento e do horario da emisséao do relatério, nUmero ou cédigo
do ingresso, tipo respectivo valor e forma de pagamento, CNPJ da
empresa responsavel pela comercializagdo dos ingressos.

§10. Em caso de solicitagdo do Nucleo de Fiscalizagédo e
Lancamento de ISS, os promotores devem fornecer os dados de
login e senha de acesso ao sistema de comercializagéo de bilhetes
de ingressos eletronicos.

Art.8° Os bilhetes de ingresso somente poderao ser impressos em
estabelecimento grafico habilitado, mesmo quando a impresséo
for realizada em tipografia do proprio contribuinte, apds o
preenchimento e entrega, pelo contribuinte ou seu representante
legal do formulario Solicitagédo para Impressdo de Documentos
Fiscais - SIDF, e da emissao, pelo Nucleo de Cadastro Mobiliario,
do documento de Autorizagdo para Impressdo de Documentos
Fiscais — AIDF.

§ 1° O formulario SIDF sera confeccionado pela Secretaria
Municipal de Finangas e distribuido por seu Nucleo de Cadastro
Mobiliario, aos estabelecimentos graficos habilitados, o qual
contera as seguintes indicagoes:

| - denominagéo: Solicitagdo para Impressdo de Documentos
Fiscais (SIDF);

Il - nUmero de controle;

lll - nome, enderego, nimeros de inscricdo municipal, estadual e
CNPJ ou CPF do contribuinte;

IV - nome, enderego, numero de inscrigdo municipal, estadual e
CNPJ do estabelecimento grafico;
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V - tipo do documento fiscal série, subsérie, quando for o caso,
forma de impresséao grafica, quantidade, numeracgao inicial e final,
numero de vias, e quantidade por enfeixamento;

VI - observacdo de impressao obrigatoria, em destaque, nos
documentos fiscais;

VIl - local e data do pedido, identificacdo e assinatura do
responsavel pelo estabelecimento solicitante;

VIII - identificagao e assinatura do estabelecimento grafico;

§ 2° A SIDF devera ser protocolizada no Nucleo de Cadastro
Mobiliario, em uma via, que tera o seguinte curso: NCM/
processamento/arquivo.

§ 3° A SIDF devera ser preenchida observando-se o seguinte:

| - em se tratando de pessoa juridica ou empresa individual, o
requerimento devera ser instruido com:

a) copia do contrato social ou documento de constituigdo do
contribuinte devidamente registrado no 6rgéo competente;

b) cépia do Alvara de Funcionamento do Contribuinte e do CNPJ;

c) procuragdo, quando a SIDF for assinada por representantes
legais do contribuinte e/ou estabelecimento grafico.

Il - em se tratando de pessoa fisica, o requerimento devera ser
instruido com as copias dos seguintes documentos:

a) Carteira de Identidade - Cl ou de motorista;
b) CPF, caso néo conste na Cl;
c) comprovante de endereco atual;

d) procuragéo, quando a SIDF for assinada por representante legal
do contribuinte ou do estabelecimento grafico.

§ 4° A Autorizagao para Impressao de Documentos Fiscais (AIDF)
sera expedida pelo Nucleo de Cadastro Mobiliario, apds cumpridos
todos os requisitos desta Portaria, e contera as seguintes
indicagdes:

| - denominagdo: Autorizacao para Impressao de Documentos
Fiscais - AIDF;

Il - numero de controle;
Il - nimero de AIDF;
IV - nimero de SIDF;

V - nome, enderego, e CMC, Inscricao Estadual e CNPJ ou CPF
do contribuinte;

VI - nome, enderego, e CMC, Inscricdo estadual e CNPJ. do
estabelecimento grafico;

VIl -tipo de documento, série, e subsérie quando for o caso, nimero
inicial e final dos documentos a serem impressos, quantidade,
numero de vias e quantidade de notas por enfeixamento;

VIII - expressdes de impressao obrigatodria;

IX - data da autorizagdo, nome e identificagdo do servidor
responsavel pela autorizagao;
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X - data da entrega dos documentos impressos, identificagéo e
assinatura do responsavel pelo contribuinte a quem tenha sido
feita a entrega dos documentos fiscais impressos;

XI-numero, data e valor da nota fiscal emitida pelo estabelecimento
grafico pela execugéo do servigo;

§ 5° - AAIDF sera emitida em 03 (trés) vias, da seguinte forma:

| - 12 via estabelecimento grafico/NCMC/Estabelecimento Grafico.
Il - 22 via. Contribuinte/arquivo.

1l - 32 via. NCM/arquivo.

§ 6 Se a AIDF néao for utilizada no prazo de 30 (trinta) dias, contados
da data de sua concessao, perdera a sua validade, devendo o
contribuinte promover seu cancelamento junto ao Nucleo de
Cadastro Mobiliario, mediante devolugdo das 1%s e 2%s via, nas
quais constara declaragédo do estabelecimento grafico de que néo
fez e nem fara a impressao.

§ 7° O estabelecimento grafico entregara ao Nucleo de Cadastro
Mobiliario, até o ultimo dia util do més subsequente ao da data da
AIDF, a 12 via do documento fiscal confeccionado correspondente
a cada AIDF, fazendo nela constar a observagao: “documento
fiscal cancelado” e apresentar a sua via da AIDF respectiva, com
os campos X e Xl tratados no § 4° deste artigo, devidamente
preenchidos.

§ 8° O documento entregue sera arquivado junto com a 32 via da
AIDF e 12 via da SIDF.

§ 9° A AIDF somente sera concedida a contribuinte que fizer
prova de estar em dia com suas obrigacdes tributarias principal e
acessorias.

Art. 9° Sem prejuizo das penalidades previstas neste regulamento e
da competente agao penal, se cabivel, sera considerado inabilitado
para a impresséo de documentos fiscais o estabelecimento grafico
que:

| - descumprir a obrigagéo prevista no § 7° do artigo anterior;

II' - imprimir documento fiscal de prestacdo de servigo, sem
autorizacéo do fisco municipal;

Il - imprimir documento fiscal em desacordo com os modelos
previstos na legislagdo, salvo nos casos de regime especial
aprovado na forma regulamentar;

IV - imprimir elementos inexatos ou falsos em documentos fiscais;
V - estiver em débito para com a fazenda publica municipal;

VI - concorrer, de qualquer forma, para a pratica de fraude ou
sonegacao, ainda que por terceiros.

§ 1° A inabilitacdo de estabelecimento grafico € de competéncia
do Secretario Municipal de Finangas, e sera declarada através de
portaria, por periodo minimo de 12 (doze) meses.

§ 2° Se a inabilitagéo for declarada por periodo superior a 12 (doze)
meses, decorrido o periodo minimo e cessados os motivos que
a determinaram, o estabelecimento grafico podera pleitear a sua
reabilitacdo que, caso deferida, sera declarada através de portaria.

§ 3° E vedada a concessdo de autorizagdo para impressdo de
documentos fiscais por estabelecimento grafico inabilitado.
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Art. 10 Os contribuintes obrigados a emissdo de nota fiscal de
servigo deverao fixar nos seus estabelecimentos, em local visivel
e de facil acesso ao publico, junto ao local de pagamento ou
onde o fisco vier a indicar, mensagem no seguinte teor: “Este
Estabelecimento Emite Nota Fiscal de Servigos Eletronica”.

§ 1° Amensagem de que trata o caput deste artigo devera obedecer
ao modelo constante do Anexo Il desta Portaria.

§ 2° O contribuinte prestador de servigos de obras de construgéo
civil ou hidraulicas, devera individualizar, por obra, sua escrituragao
fiscal.

Art. 11. ANota Fiscal de Servicos EletrénicaAvulsa - NFS-e AVULSA
€ o documento fiscal emitido e armazenado eletronicamente em
software proprio do Municipio de Uberlandia.

§ 1° A NFS-e AVULSA sera autorizada para os seguintes
prestadores de servigos:

| - pessoas fisicas, cadastradas ou ndo no Cadastro Mobiliario de
Contribuintes;

Il - pessoas juridicas ndo cadastradas e nado estabelecidas no
Municipio de Uberlandia;

Il - pessoas juridicas cadastradas como empresas comerciais ou
industriais, mas que prestem servigos eventualmente.

§2°. Caso o contribuinte autbnomo devidamente inscrito no
CMC necessite emitir a NFS-e Avulsa devera recolher o imposto
incidente sobre os servigos prestados.

§ 3° Na hipétese prevista no inciso lll, do paragrafo anterior,
durante cada exercicio financeiro, poderdo ser emitidas pela
empresa 03 (trés) NFS-e AVULSAS em meses consecutivos ou 05
(cinco) NFS-e AVULSAS em meses intercalados.

§ 4° ANFS - e AVULSA contera as seguintes informagoes:

| - denominagé@o “Nota Fiscal de Servigos Eletrénica” Avulsa -
NFS-e - AVULSA,;

Il - nimero sequencial;

Il - data e hora da emisséo;

IV - codigo de verificagdo de autenticidade;

V - identificagdo do prestador de servigos, com:
a) nome ou razao social;

b) inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

c) endereco e telefone;

d) inscrigdo no Cadastro Mobiliario de Contribuintes da Prefeitura
Municipal de Uberlandia, quando for o caso.

VI - identificagdo do tomador de servigos, com:
a) nome ou razao social;

b) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

c) endereco e telefone;
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d) e-mail;

e) inscrigdo no Cadastro Mobiliario de Contribuintes, quando for
0 caso;

VII - discriminagao dos servicos;
VIII - valor total da NFS-e AVULSA;
IX - valor da base de calculo, aliquota aplicavel e valor do ISSQN;

X - codigo da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas -
CNAE.

§ 5° O numero da NFS-e AVULSA sera gerado eletronicamente
pelo sistema, em ordem crescente sequencial, a partir do nimero
01 (um) e sera especifico para cada estabelecimento do prestador
de servigos.

§ 6° ANFS-e AVULSA sera emitida em 01 (uma) via que devera ser
entregue ao tomador de servigos.

§ 7° Para ter acesso ao sistema NFS-e AVULSA o prestador de
servigos devera solicitar o credenciamento no enderego eletronico:
nfse.uberlandia.mg.gov.br.

§ 8° A NFS-e AVULSA e a respectiva guia de recolhimento do
imposto serdo emitidas online por meio do enderego eletrénico:
nfse.uberlandia.mg.gov.br.

| - A NFS-e AVULSA somente sera considerada valida apoés
a comprovagdo do recolhimento do imposto correspondente,
mediante a baixa do débito por confirmagdo do pagamento pela
instituicao financeira;

Il - A emissdo da NFS-e AVULSA, bem como o seu envio ao
tomador de servigos por e-mail, somente serdo disponibilizados
apos a comprovagao do recolhimento do imposto, nos termos do
inciso anterior.

§ 9° Para cada NFS-e AVULSA sera emitida uma guia de
recolhimento do ISSQN correspondente.

Art. 11 A Nota Fiscal Eletrénica devera ser emitida por ocasido
da prestacédo de servigos pelos contribuintes do Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, ainda que imune, isento,
enquadrado no regime especial ou de aliquota fixa, ressalvando-
se desta obrigatoriedade apenas aqueles que, pela legislagéo,
forem dispensados da sua emissao.

§ 1° A NFS-e é o documento fiscal de existéncia apenas digital,
emitido e armazenado eletronicamente em sistema préprio do
Municipio, com o objetivo de registrar as operacdes sujeitas a
tributacdo do ISSQN. A NFS-e sera emitida on line por meio da
internet, no enderego eletrénico: https://nfse.uberlandia.mg.gov.
br/#/-, com acesso pela certificagéo e assinatura digital no padrao
da Autoridade Certificadora credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira-ICP Brasil — de pessoa juridica dos
tipos A1 ou A3 e-CNPJ.

§ 2° O prestador de servigos obrigado a emitir NFS-e, assim como
os que fizerem a opgdo pela sua utilizagdo deverdo emiti-la para
todos os servigos prestados.

§ 3° Os modelos da NFS-e encontram-se nos Anexo lll e IV desta
Portaria.

§ 4° Os contribuintes que exercem as atividades abaixo indicadas,
desde que formalmente autorizados pela Nucleo de Fiscalizacédo e
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Lancamento de ISS, mediante prévio requerimento protocolizado
no Nucleo de Protocolo do Municipio de Uberlandia, poderdo emitir
Nota Fiscal Eletrénica pela somatéria dos servigos prestados, da
seguinte forma:

| - subitem 21.01, da Lista de Servigos do Anexo constante da Lei
Complementar n° 336, de 2003 e suas alteragdes - semanalmente;

Il - subitem 22.01, da Lista de Servigos do Anexo constante da Lei
Complementar n° 336, de 2003 e suas alteragdes - mensalmente;

Ill - as empresas integrantes do Consorcio de Estacionamento
Rotativo de Uberlandia prestadoras dos servigos descritos no
subitem 11.01, da Lista de Servicos do Anexo constante da Lei
Complementar n° 336, de 2003 e suas alteragbes - mensalmente.
§5°. O requerimento de que trata o § 4° deste artigo devera ser
formalizado pelo representante legal do contribuinte, ou procurador
por ele constituido, acompanhado do recolhimento da taxa de
expediente.

§6° As disposicdes constantes nos §§ 4° e 5° deste artigo, ndo
excluem a obrigacdo dos contribuintes indicados nos incisos do
§4° deste artigo de fornecerem a nota fiscal individualizada para
aqueles tomadores que assim solicitarem, devendo abater o valor
correspondente da nota fiscal global.

§7° A autorizagdo concedida para a emissao de nota fiscal global
de que trata o § 4° deste artigo, podera ser cancelada, a qualquer
tempo, a critério do Nucleo de Fiscalizagdo e Langamento de ISS,
mediante a devida notificagdo do contribuinte.

Art. 12 A NFS-e devera conter as seguintes informagdes:

| - nimero sequencial;,

Il - cédigo de verificagdo de autenticidade;

Il - data e hora de emisséo;

IV - identificagéo do prestador de servigos, com:

a) nome ou razao social;

b) endereco;

c) endereco eletrénico e-mail;

d) numero do telefone;

e) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

f) inscrigdo no Cadastro Municipal de Contribuintes - CMC.
V - identificagdo do tomador de servigos, com:

a) nome ou razao social;

b) endereco;

c) endereco eletrdnico e-mail;

d) numero do telefone;

e) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

VI - cédigo do servico e codigo da Classificagdo Nacional de
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Atividades Econ6micas - CNAE;

VII - discriminagéo do servigo, contendo informagao detalhada da
atividade realizada;

VIII - valor total da NFS-e;
IX - valor da dedugéo, se houver;

X - valor da base de calculo, da aliquota aplicavel e do valor do
ISSQN;

XI - indicacdo da prestagdo de servigo tributada com aliquota fixa
anual, quando for o caso;

XII - identificagdo da imunidade ou da isengao relativa ao ISSQN,
quando for o caso;

Xl - indicagdo do servigo nao tributavel pelo Municipio de
Uberlandia, quando for o caso;

XIV - identificacdo de opgédo do Simples Nacional, quando for o
caso;

XV - identificagcao de retengdo do ISS na fonte, quando for o caso;
XVI - indicagédo do numero para sorteio de prémio, se for o caso;
XVII - outras indicacgdes previstas na legislacdo municipal.

XVIIl — o numero do cédigo da Anotagdo da Responsabilidade
Técnica — ART e o niumero da matricula 12.0 Cadastro Nacional
de Obras-CNO, no caso de construgao civil.

XIX — outras indicagbes previstas na legislagdo municipal.

§ 1° O numero da NFS-e sera gerado eletronicamente pelo
sistema, em ordem crescente sequencial e especifico para cada
estabelecimento prestador de servigos.

§ 2° A identificagdo do prestador de servigos como incentivador
e outras informagdes adicionais deverdo constar no campo de
observagdes da NFS-e.

§ 3° O Secretario Municipal de Finangas, por meio de Portaria,
podera fixar o valor do limite maximo para emissdo de nota
fiscal com auséncia de identificacdo do tomador dos servigos,
bem como determinar as atividades cujos contribuintes estardo
obrigados, sem excecéo de valor, a informar os dados do tomador
dos servigos quando da emissao da NFS-e.

§ 4° A nota fiscal de servigos devera ser emitida individualmente
por aliquota incidente sobre servigos prestados, sendo vedada
a consignacdo, em um mesmo documento fiscal, de servigos
sujeitos a aliquotas diversas, exceto para as empresas optantes
pelo Simples Nacional.

§ 5° Os contribuintes que desenvolvem atividade de prestagao
de servigos e fornecimento de mercadorias deverao emitir em
separado a NFS-e para os servicos prestados e nota fiscal de
venda para o fornecimento de mercadorias.

Art.13. A emissdo de NFS-e somente podera ser feita apos a
autorizacdo da Secretaria Municipal de Financas e da efetiva
inscricdo do prestador de servigcos no SIAT — Sistema Integrado de
Administragado Municipal.

Art. 14. No caso de eventual impedimento da emissédo on line
da NFS-e, o prestador de servigos emitira Recibo Provisério de
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Servigos - RPS utilizando o Sistema emissor de RPS, conforme
modelo disposto nos Anexos V e VI desta Portaria.

§ 1° O RPS devera ser transmitido para a Secretaria Municipal de
Finangas até o 5° (quinto) dia subsequente ao de sua emissao,
para fins de conversdo em NFS-e.

§ 2° A ndo conversao do RPS em NFS-e ou a sua converséo fora
do prazo, sujeitara o prestador de servigos a multa estabelecida no
art. 73 caput da Lei n° 1448, de 1966.

§ 3° O RPS devera ser emitido em 02 (duas) vias, contendo todos
os dados que permitam a sua substituicao pela NFS-e, sendo a 12
via destinada ao tomador de servigos e a segunda para o emitente.

§ 4° O RPS devera ser numerado obrigatoriamente em ordem
crescente sequencial a partir do numero 1 (um), para cada sujeito
passivo.

§ 5° A Secretaria Municipal de Finangas podera autorizar, em
regime especial, a emissdo de RPS a cada prestagéo de servigos,
devendo o contribuinte efetuar a sua conversdo em NFS-e
mediante a transmissdo em lote dos RPSs emitidos.

§ 6° Para os fins do disposto no paragrafo anterior, o RPS sera
elaborado e impresso em sistema proprio do contribuinte, com a
reprodugdo das informagdes e dados constantes nos Anexos V e
VI desta Portaria, sendo vedada a impressdo da denominagéo ou
titulagéo de Nota Fiscal no RPS emitido.

§ 7° A confeccdo e a impressao do RPS nos termos deste
artigo somente poderéo ser realizadas apos autorizagédo on line,
pela Secretaria Municipal de Finangas, solicitadas por meio de
requerimento, para atender as demandas dos grandes prestadores
de servicos.

§ 8° O RPS emitido na forma deste artigo devera ser transmitido
diariamente ao Sistema da Secretaria Municipal de Finangas para
fins de conversao em NFS-e.

§ 9° O prestador de servigos autorizado ao uso da sistematica
prevista neste artigo, podera enviar um RPS com a informacéo de
cancelamento de RPS ja processado, para fins de cancelamento
da NFS-e correspondente.

§ 10 O procedimento previsto no § 9° deste artigo somente podera
ser realizado antes da data do vencimento ou do pagamento do
imposto correspondente, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

Art.15. A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do
sistema emissor, nas seguintes hipéteses:

| — quando o servigo nao houver sido efetivamente prestado; e
Il — quando houver duplicidade na emisséo da NFS-e.

§ 1° Apds o pagamento ou a data do vencimento do ISSQN
correspondente, a NFS-e somente podera ser cancelada por
autorizacdo da Secretaria Municipal de Financgas, a ser concedida
em processo administrativo, por solicitacdo do prestador de
servicos e juntada o aceite/declaragdo do tomador de servigos.

§ 2° No caso de autorizagéo do cancelamento da NFS-e conforme
disposto no § 1° deste artigo, a compensagao ou restituicao do
imposto ja recolhido podera ser efetuada nos termos da legislagédo
em vigor.

§ 3° O cancelamento da NFS-e pelo emitente, para efetivar-se,
dependera de aceite do tomador dos servigcos identificado na nota
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fiscal, por meio do Sistema da NFS-e, no mesmo prazo assinalado
no caput deste artigo.

§ 4° O Secretario Municipal de Finangas, por meio de Portaria,
podera disciplinar sobre a dispensa do aceite do tomador para
efetivagdo do cancelamento da NFS-e, quando o valor da Nota
Fiscal emitida for inferior aquele definido em Portaria.

Art. 16. ANFS-e podera ser substituida, mediante seu cancelamento
e emissao de nova nota fiscal da mesma espécie, caso haja erro
de preenchimento nos seus dados, desde que efetivada antes do
pagamento ou da data do vencimento do ISSQN correspondente,
prevalecendo o que ocorrer primeiro.

Paragrafo unico. Apdés o prazo definido no caput deste artigo,
o contribuinte devera realizar o cancelamento da nota fiscal de
servicos eletrbnica emitida erroneamente, mediante processo
administrativo, e emitir uma nova nota, obedecendo as normas
disciplinadoras dos procedimentos de cancelamento da nota fiscal
de servigos eletrénica e do respectivo pedido de compensagao ou
restituicdo do imposto recolhido.

Art. 17. As NFS-e poderdo ser consultadas em sistema proprio
do Municipio de Uberlandia, enquanto ndo transcorrer o prazo
decadencial para langamento do ISS.

Paragrafo Unico - Apés o transcurso do prazo previsto no caput
deste artigo, a consulta as NFS-e emitidas somente podera ser
realizada mediante requerimento de envio de arquivo em meio
eletrbnico, apresentado perante o Nucleo de Protocolo, com o
recolhimento da taxa correspondente.

Art. 18 O documento fiscal de servigo emitido sem a observancia ao
disposto nesta Portaria, para os contribuintes obrigados a utilizar
a NFS-e, serd considerado inidéneo e sujeitara o responsavel
as multas previstas na legislagdo municipal, sem prejuizo do
pagamento do imposto incidente sobre o servigo.

Art. 19. O recolhimento do ISS relativo aos servigos consignados
através da NFS-e devera ser feito exclusivamente por meio da
guia para pagamento gerada pelo sistema da NFS-e disponivel no
endereco eletrénico https:// nfse.uberlandia.mg.gov.br.

Art. 20 Os tomadores de servigos sdo obrigados a informar a
Secretaria Municipal de Finangas todos os servigos tomados que
sejam materializados em documentos diversos da NFS-e, como
notas fiscais de servigos ou qualquer outro documento fiscal
equivalente.

Paragrafo unico. A obrigagéo prevista no caput deste artigo devera
ser cumprida por meio de software disponibilizado na internet no
enderego eletronico https:// nfse.uberlandia.mg.gov.br.

CAPITULO 1lI
DO REGIME ESPECIAL DE FISCALIZACAO

Art. 21 Conforme autoriza o artigo 10-E da Lei Complementar
n® 336, de 2003 e suas alteragdes, o Imposto Sobre Servigos
de Qualquer Natureza podera ser fixado por regime especial de
fiscalizacdo com base na estimativa, a requerimento do interessado
ou a critério do fisco, quando:

| - a atividade for exercida em carater provisorio;
Il - a espécie modalidade ou volume de negdcios e a atividade do
prestador de servigo, a critério do fisco, aconselham tratamento

fiscal especifico;

Il - o prestador de servigo ndo tiver condi¢céo de emitir documentos
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fiscais ou for de rudimentar organizagao;

IV - o prestador de servigos reiteradamente deixar de cumprir, com
regularidade, as obrigagdes principais ou acessorias previstas na
legislacao.

§ 1° No caso do inciso | deste artigo, considera-se de carater
provisorio a atividade cujo exercicio seja de natureza temporaria
ou esteja relacionada com fatores ou acontecimentos ocasionais
e esporadicos.

§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior, o imposto devera ser pago
antes do inicio da atividade.

§ 3° Considerando as hipoteses elencadas nos incisos deste
artigo, o Secretario Municipal de Finangas periodicamente
especificara, através de ato normativo, os ramos de servigos
e tipos de estabelecimentos que poderdo ser enquadrados no
regime especial de fiscalizagdo com base na estimativa.

Art. 22 A solicitagdo para enquadramento no regime especial de
fiscalizagdo com base na estimativa sera formalizada em impresso
préprio, conforme modelo fornecido pela Secretaria Municipal de
Finangas, em duas vias, e contera:

| - nome do documento: Solicitagdo para Enquadramento no
Regime Especial de Fiscalizagdo com Base na Estimativa (SERE);

Il - razdo social, enderego, inscricdo municipal, estadual € no
CNPJ, do requerente;

Il - ramo de atividade;

IV - codigo do servigo prestado;

V - faturamento obtido nos ultimos 12 (doze) meses de efetivo
exercicio operacional anteriores ao pedido, ou, em se tratando
de empresa em funcionamento a menos de ano, o de periodo
correspondente;

VI - despesas operacionais como: aluguel, agua, energia elétrica,
telefone, imposto e taxas, materiais de consumo, salarios,
encargos sociais, honorarios e retiradas, dos 12 (doze) ultimos
meses de efetivo exercicio operacional, anteriores ao pedido ou,
em se tratando de empresa em funcionamento a menos de ano, a
do periodo correspondente;

VII - outras despesas;

VIII - nimero de empregados;

IX - nUmero de sécios;

X - periodo do enquadramento;

Xl - nome, assinatura e CPF do requerente;

XII - nome, assinatura e matricula do responsavel pela analise e
fixagdo da estimativa.

Art. 23 Para fins de fixagdo do regime especial de fiscalizagédo
com base na estimativa, serdo considerados, cumulativamente ou
isoladamente, os elementos seguintes:

| - 0 prego corrente do servigo na praga;

Il - o tempo de duragéo e a natureza especifica da atividade;

lll-areceitaauferidanos mesesimediatamente anteriores ao pedido;
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IV - a receita auferida por outros prestadores de servicos de
atividades idénticas ou semelhantes;

V - o valor das despesas gerais do requerente durante os ultimos
12 (doze) meses imediatamente anteriores ao pedido;

VI - outros elementos que dispuser o fisco.

§ 1° O enquadramento no regime especial de fiscalizagdo com
base na estimativa devera ser concedido por periodo minimo de
12 (doze) meses, prorrogaveis por igual periodo, sucessivamente,
caso nao haja manifestagcao formal do fisco ou do prestador de
Servigos.

§ 2° A base de calculo estimada para o ISS sera expressa em
moeda corrente.

§ 3° Estabelecido o valor da estimativa, este constituira langamento
definitivo do imposto, ressalvado o que dispde o paragrafo seguinte.

§ 4° O fisco podera, a qualquer tempo, rever o valor estimado
ou cancelar a aplicacdo do regime, mesmo no curso do periodo
considerado, mediante apuragao de relevante fato novo;

§ 5° Até 30 (trinta) dias anteriores ao término de cada periodo fixado
para o regime especial de fiscalizagdo com base na estimativa,
podera o prestador de servigos manifestar-se quanto a sua
manuteng¢do no regime ou sobre o valor estimado, para o periodo
subsequente, apresentando, para cada caso, seus fundamentos.

Art. 24 Os prestadores de servicos enquadrados no regime
especial de fiscalizagdo com base na estimativa, no prazo de 30
(trinta) dias, a contar da data da ciéncia do despacho ou do ato de
seu enquadramento, poderdo expressamente impugnar o ato ou a
base de calculo fixada, em documento que contenha:

| - as razdes de fato e de direito sobre a sua discordancia;

Il - demonstrativo de receita e despesa, relativas aos ultimos 12
(doze) meses de efetivo exercicio operacional imediatamente
anteriores a reclamacéo, detalhando os valores de cada item;

Il - o valor da base de calculo que reputar justo para seu
enquadramento.

§ 1° A impugnagdo devera ser protocolizada no Nucleo de
Protocolo, dirigida a Diretoria de Fiscalizacdo e Langamento
Tributario a quem competira decidir quanto ao caso.

§ 2° Sera tida como inepta e determinado seu arquivamento, a
impugnacao apresentada sem os elementos relacionados nos
incisos do caput deste artigo.

§ 3° Aimpugnacao prevista neste artigo nao tera efeito suspensivo,
e se julgada procedente retroagira ao més de seu protocolo,
devendo a diferenga a maior, recolhida na pendéncia da deciséo,
ser aproveitada nos pagamentos seguintes, ou restituida, se for o
caso.

§ 4° O prestador de servigos, enquadrado no regime especial
de fiscalizagdo com base na estimativa, tera acesso as analises
fiscais que fundamentarem o indeferimento de suas reclamagdes
ou pretensoes.

Art. 25 Da decisdo referida no artigo anterior, cabera pedido
reconsideragdo, ao Diretor de Fiscalizagdo e Langamento
Tributario, nos termos instituidos pela Lei n°8814, de 2004 e
alteragdes.

Art. 26 O prestador de servigos, enquadrado no regime especial
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de fiscalizacdo com base na estimativa, podera ser dispensado
da emissdo de documentos fiscais, desde que expressamente
autorizado pela autoridade competente.

§ 1° Adispensa tratada no caput deste artigo ndo exime o prestador
de servigos ao cumprimento das demais obriga¢des acessorias,
estabelecidas na legislagdo em vigor, e ndo se aplica na hipétese
do tomador do servigo solicitar o documento fiscal.

§ 2° Quando o contribuinte estiver enquadrado no regime especial
de fiscalizagdo com base na estimativa, ndo sera permitida a
compensagdo, em més posterior, de valor excedente ao valor
estimado.

CAPITULO IV
DA GUIA DE RECOLHIMENTO

Art. 27 O pagamento do Imposto sera feito mediante guia de
recolhimento, de emissdo do proprio contribuinte, na qual
constardo os seguintes elementos:

| - nome ou razao social do contribuinte;
Il - enderego do estabelecimento;

Il — modalidade do imposto;

IV - més a que se refere o recolhimento;
V — movimento econémico;

VI - valor do imposto a ser recolhido, inclusive multa, juros e
atualizagdo monetaria, se ja devidos.

Art. 28 Os profissionais auténomos, liberais e os demais
contribuintes que se sujeitam ao langamento de oficio recolherdo o
imposto por meio de guia encaminhada pela Secretaria Municipal
de Finangas.

Art. 29 O Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza sera
recolhido até 15° (décimo quinto) dia do més subsequente ao
da ocorréncia do fato gerador, salvo os langamentos ex oficio,
cujo prazo sera até o dia 31 de margo de cada ano, ou no ato da
inscricao, se for o caso.

§1°. Caso o 15° dia ocorra em feriados, sabado ou domingo o
recolhimento devera ser feito de forma antecipada.

§2°. Tratando-se de langamento ex oficio do imposto de que trata
o caput deste artigo, a importancia a recolher sera proporcional ao
requerimento, tomando-se por base a trimestralidade.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 30. A partir da data de publicagdo desta Portaria a Secretaria
Municipal de Financas elegera contribuintes, conforme cronograma
previsto no Anexo VII para emissdo da nota fiscal de servigos
eletrénica com QR Code.

Paragrafo unico. A partir de 1° de Janeiro de 2024 todos os
contribuintes dever&o emitir notas fiscais com QR Code.

Art. 31. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Uberlandia, 24 de outubro de 2023.

HENCKMAR BORGES NETO
Secretario Municipal de Finangas
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ANEXO Il
Mismero da Mota
m Municipio de Uberlandia
PREFEITURA DE Data e Hora de Emissio
U BERLAN DIA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFSe Codin de Verficaga
PRESTADOR DE SERVICOS
NomeRazao Socal:
CPFRIONFPD: Inacricao Municipal :
Enderago:
Musmicipio: UuF:
TOMADOR DE SERVICOS
IMomef Razdo Social:
[OPFR ONP]
|Enderego:
[Municipeo: UF: E-mail:
DISCRIMINACAC DOS SERVICOS
Descricao:
Tributhvel  [Item Qtde  Unithrio Ryl Total
PIS (0,00M0%): I COFINS (0,00 ): | TNSS {0,000, : I TR (0.000%): | CSLL {0, 000r3%)
VALOR TOTAL DA NOTA =
dor Total das Deduces: I;ase de Caloulo: rlnmta ralc:r do IS8
OUTRAS INFORMACOES
MEs de CompetEnca da Mota Fiscal: Local da Prestacao do Servigo
Fecolhimento: Tributacao:
lIncidéndia:
IOMAE: Desoncao da Athadade:
IData de venamento do [SS0N refarents 3 esta NFSe:
[Sarvign:
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ANEXO IV
- FiITE I 5N
- PREFEITURA DE UBERLANDIA { ArR
PREFEITU - e T el
uﬂlﬁ-ﬂum SECRETARIA MUMNICERAL DE FINANCAES '
HOTA FISCAL DE SERVIGDS ELETROMICA - NFS& -I-'I-."tll
Cadiga :l'.l-rl'l:_-;l:-
PFRESTADDR E SERVIGOS
CHEI: Inscrigmo Municipal:
Razao Sockad:
Ender o
Bl CER:
Tl Ly e UF:
TORADDR ME SERVIGOS
CHEI: Inscricio Municipal:
Razao Sockk
Endarggo Bakro
E-mal: Telafong:
D-IE-BFHHIHRG;E DE SERWIGDS
SUBITEM 05 SERVIGDS
A o s 07 e B s Ll O Wk Tl O
YWALDR TOTAL DA NDOTA =
R LD PREETASC PN Ll B | TR VIR (RN | L, L L T, TING O SR HIAN T
[T . T IT-TT. ] S "l (T [0 AT =TT WL T
EETERTE N TR
=z | == | n | [~ P53 iL: -3
OUTRAS INFORMAGHES
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ANEXO V

Mimears do RPS
PREFEITURA MUMICIPAL DE UBERLANDIA

FREFEITURA DE m SECRETHRIF MUNICIPAL DE FINANCAS [TreEr—m—r
UBERLANDIA geciBo PROVISORIO DE SERVICOS - RPS

PRESTADOR DE SERVICOS

Hema/Rarss Social
CHPJ

Endareco

Municl pio

Inierigho Meblideia

UF;
TOMADOR DE SERVICOS
MomaRazso Social

CHPNCPF
Endanago
I pl uF E-rail
DISCRIMINAGAQ DOS SERVIGOS

Drescricioc

Item Quantidade  Valor Unitiinio Valor Total

PIS[0,00%): COFINS{0,00%,): INSS(0, 005 IR{0,00%) CSLL{0.00%):
VALOR TOTAL DO RPS =
VL. Total Deduchas Basa de Calowlo: Allguota: Walor do 155

INFORMAGOES IMPORTANTES
Este recibe Provsdiio de Seriies — RFS nao & walido como dotumenit MScal O préestadon 00 Sendio, no praes de ats 5 (Cinco) das da emisiso deste RFS. deverd
substitl-Jo por uma Nota Fiecal do Senigos Eltrineca
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ANEXO VI
— PREFEITURA DE UBERLANDIA i
ﬁEE""Hl'mm SECRETARLA MUNICIRAL DE FINANCAS
RECIBD PROVISORID DE SERVIGDE - RFS I
PRESTADOR DE SERVIGOS
CHEX: Inscricic Munidpal:
Fazdo Sockl:
Endengm
Bamm CEa:
Municiploc UF:
TOMADOR DE SERVICOS
CHE; Inscrigio Municpak:
Raziio Sociat
Erdaiega Elalro:
E-malt Telatong:
DISCRIMINAGED DE SERVIGOS
SUBITEM D0S SERVIGDS
VALOR TOTAL DD FFS =
RN TR | PN Car | TR D | FEDAE TRRTARD TR P MDD ST D
T S PR
ra | [=- 1 ] | n | o | L1
CUTRAS INFORMACHES
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ANEXO VI

CRONOGRAMA DE ADESAO A NOVA NOTA FISCAL
Data de Inicio: 01/ de novembro de 2023 -Final: 01/janeiro/2024

Etapa Descrigao Datas
de
Adesao
Empresas prestadoras de servigos que
1 se inscreverem no Cadastro Mobiliario | 01/nov.
da Secretaria Municipal de Finangas via
Integrador.
2 Empresas prestadoras de servigos que, | 01/nov.
no més de setembro/2023, emitiram até
3 NFS-e*
3 Demais empresas 01/dez
4 Empresas que emitem RPS em lote 01/jan

*Fonte: Relatério emissdo de notas - setembro



